การจัดทำรูปเล่มโครงการ
องค์ประกอบของรูปเล่มควรประกอบด้วย ส่วนต่าง ๆ ดังนี้
1. บันทึกข้อความรายงานผลต่อผู้อำนวยการ ผ่านครูที่ปรึกษาฯ, รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาฯ
2. สำเนาโครงการวิทยาลัย/โครงการรูปแบบ อวท.
3. สำเนาคำสั่งมอบหมายงานของวิทยาลัย/ประกาศขององค์การฯ
4. สำเนาเอกสารประกอบการประชุม (รูปภาพการประชุม)
 ๕. ข้อความการประชาสัมพันธ์ (อย่างน้อย 3 ช่องทาง พร้อมรูปภาพและหลักฐานการประชาสัมพันธ์)
 ๖. ตาราง , เกณฑ์กติกา , หนังสือเชิญ , คำกล่าวรายงานในพิธีเปิด , คำกล่าวเปิด , คำกล่าวปิด ฯลฯ
 ๗. ภาพถ่ายประกอบ พร้อมคำบรรยายภาพ จำนวน ๒ ภาพต่อหน้ากระดาษ A๔ ไม่น้อยกว่า ๓ และไม่เกิน ๖
หน้ากระดาษ
 ๘. จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม
 ๙. หลักฐานการขออนุมัติใช้เงิน (อวท.๒๐) รายละเอียดการใช้จ่ายเงินของโครงการ (อวท.๒๐/๑)
 ๑๐. ตัวอย่างเครื่องมือประเมินผล ตามที่ได้กำหนดไว้ในโครงการ
 ๑๑. ประเมินผลและสรุปผล
